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nspector scolar general

AVIZAT,

Presedintele Comisiei de Monitorizare,
Inspector scolar general adjunct,

Prof. Irina Stefana BROSCARU

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA REINSCRIERII/INSCRIERII
COPIILOR iN INVATAMANTUL PRESCOLAR IN
ANUL SCOLAR 2022-2023

Cod : PO- ISJ~DJ-...5.7;:....

Aprobatii in sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J Dolj in data de 16.05.2022

VERIFICAT,
Inspector scolar General Adjunct,
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE

ELABORAT,

Inspector gcolar,

Prof. Mari& ia CICIU
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dupa-caz; a reviziei-in-cadrul-editiei procedurii-operationale ——————-
Elemente Numele si prenumele Functia Data Semniitura
Nr. privind
Crt | responsabilii/
operatiunea
] 2 3 4 S
1 Elaborat Prof. Maria Zoia Inspector scolar 16.05.2022 W
CICIU
2 Verificat Prof. dr. Oana Lavinia Inspector Scolar 16.05.2022 | /
ZAHARIE General Adjunct a%
3 Avizat Prof. Irina Stefana Inspector Scolar 16.05.2022
BROSCARU General Adjunct J
4 Aprobat Prof. dr. Alexandru Daniel Inspector Scolar 16.05.2022
ION General : ;
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. 2.Scopul procedurii operationale __ _

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfisoard
reinscrierea/inscrierea pregcolarilor pentru anul scolar 2022-2023 de cétre toate unititile de
invatdmant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel pregcolar, din judetul DOLJ.

3.Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri se aplicd in toate unitdtile de invatimant preuniversitar prescolar sau
cu grupe de nivel prescolar din judetul Dolj si va fi dusd la indeplinire de citre directorii
unititilor de invitdmant si comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite
conform articolului 72 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmént preuniversitar aprobat prin OMEC nr 5447/31.08.2022 cu modificirile si
completirile ulterioare.

Prevederile procedurii urméresc asigurarea organizirii si desfdsurdrii reinscrierii/
inscrierii pregcolarilor in anul scolar 2022-2023 in unitétile de invatdmént preuniversitar de
nivel prescolar.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de cétre Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj.

Principalele activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
3.1 Aceasta activitate depinde de activitatea:
« Membrilor comisiilor de reinscriere/inscriere in invitdméntul prescolar 2022-2023 din
unititile de invatimant preuniversitar;
3.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
* Unitétile de invatdmant din judetul Dolj;
* Comisiile de reinscriere/inscriere in invatimantul prescolar 2022-2023 din unitatile de
invatdmant preuniversitar;
* Parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza si se inscrie la gradinita In anul
scolar 2022-2023;
3.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:
* Membrii comisiilor de reinscriere/inscriere in invitimaéantul prescolar 2022-2023 din
unitétile de Invatidmant preuniversitar.
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4. Documentele de referintia

e — —— —Prezenta procedurd -a—fost-intocmitd-in-baza-urmatoearelor - documente-legislative -i- — — - ——-—-
urmdreste aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

4.1 Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invétdmant preuniversitar aprobat
prin OMEC nr.5447/31.08.2020 cu modificarile §i completérile ulterioare

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 60012018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice

- Nota Ministerului Educatiei 28074/04.05.2022 privind asigurarea cuprinderii copiilor cu
virste intre 3 si 6 ani n anul gcolar 2022-2023.

4.2 Legislatie secundari:

- O.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completariie ulterioare;

-OM.EN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de
invafimant.

-Alte documente, inclusiv reglementiiri inteme ale entititii;

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
5.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt | Termenul Definifia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

operationali urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizirii activiti(ii, cu privire la aspectul procedural.

Revizia in | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
cadrul unei | asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate.

Solicitare de | Cererea in care pdrintii vor completa datele necesare nscrierii.
inscriere
Locuri Locurile libere de la toate unitdfile de invitdmant prescolar

disponibile sau cu grupe de nivel prescolar din judetul Dolj, afisate la
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fiecare unitate de invitamant in conformitate cu capacitatea

DOLJ/ME in conformitate cu prevederile art. 63 alin (1) lit. b)
din legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare,

Criterii generale

Criteriile mentionate in Nota ME nr. 28074/.04.05.2022 privind
asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in anul
scolar 2022-2023.

Criterii specifice

Criteriile mentionate sunt elaborate de fiecare unitate de
invitdmant prescolar sau cu grupe de nivel prescolar si sunt
aprobate de Consiliul de Administratie al acesteia pand la data
de 23.05.2022 si avizate de cétre Inspectoratul Scolar Judetean
Dolj, pani la data de 27 mai 2022,

Documente
justificative

Documentele atasate de périnti la cererea-tip de inscriere, care
demonstreaza criteriile generale sau specifice de departajare si
declaratic acord a ambilor parinti/tutore/reprezentant legal
privind Inscrierea la unitatea de Tnvatimant,

5.2. Abrevieri ale termenilor

CNI_;L Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationald

2. E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

s Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. C.A. Consiliu de Administratie

8. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatdmént
preuniversitar aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020 cu modificarile
si completdrile ulterioare

9. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invitimantul
Preuniversitar

10. ISJ DOLJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

-acesteia—cuprinsi—in—planul—de-scolarizare—aprobat—de—ISJ-| — ——— ———
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6. Descrierea activititii sau procesuiui:

- ——————6.1-Generalitati—

Cadrul normativ pentru desfdsurarea procesului instructiv-educativ pentru anul scolar
2022-2023 in invatdmantul pregcolar este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu
modificirile si completirile ulterioare.

Reinscrierea/inscrierea in gridinitele de stat se face fird perceperea unei taxe de
reinscriere/inscriere.
fn procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisa orice formi de discriminare.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invitimantul
prescolar se deruleazi succesiv urméitoarele etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invitiméant prescolar in anul scolar in
curs si urmeazi si o frecventeze si in anul scolar viitor.

- inscrierea copiilor nou veniti.

6.2. Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:

- Existenta planului de scolarizare la nivelul prescolar pentru anul scolar 2022-2023, aprobat
de ISJ Dolj.

- Existenta locurilor disponibile la unitatea de Invatimént unde se doreste realizarea inscrierii
copilului. Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existi calculator, imprimanti, acces la
internet, telefon.

6.3. Modul de lucru privind inscrierea la gradinit

La nivelul fiecarei unitati de invitimant prescolar sau cu grupe de nivel prescolar se
constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea pregcolarilor, pe baza deciziei emise de
directorul unititii de invitamant.

Pentru asigurarea ftransparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile
uititifilor de Tnvatamént vor afiga, la loc vizibil si pe site-ul unitétii {in misura Tn care exisid)
urmdétoarele informatii:

- capacitatea institutiei (numir de copii pentru care a fost proiectati);

- numiirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gscolar 2022-2023 (pe
grupe de vérstd mici/mijlocie/mare), avindu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu,
prevazute la art. 63 alin (1) lit. b) din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modific#rile gi
completirile ulterioare;

- orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitéfii de invatimént;

- perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii
prescolarilor;

- criteriile generale i criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

- numdrul de copii refnscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilit#) din totalul disponibil,

Totodata, unitifile de fmvitAmint particular cu nivel prescolar vor afisa i
informatii privind statutul grédinitei, respectiv: autorizatd si functioneze provizoriu sau
acreditati de ARACIP.
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Criteriile generale de departajare, conform Nota ME nr. 28074/.04.05.2022 privind

_asigurarea_cuprinderii_copiilor cu varste intre 3 si 6 ani Tn anul gcolar 2022-2023 se aplicd in

situatia 1n care sunt mai multe cereri decat numarul de locuri libere, sunt urméatoarele:

1. Existen{a unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti( sitvatia
copilului care provine de la o casd de copii/ un centru de plasament/ plasament familial se
asimileazi situatiei copilului orfan de ambii parinti);

2. Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur périnte;

3. Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de
invatimant respectiva, in anul scolar urmétor;

4. Existenfa unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului, insotit
de certificatul de orientare scolarid eliberat de Comisia de orientare gcolara si profesionali.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de fnvatdmant
prescolar sau cu grupe de nivel prescolar si sunt aprobate de Consiliul de Administratie al
acesteia pind la data de 23.05.2022 si avizate de citre consilierul juridic al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj, pani la data de 27 mai 2022,

Avizarea de ciitre consilierului juridic al ISJ Dolj a criteriilor specifice de
departajare se va face in_perioada 23 - 27 mai 2022. Documentele vor fi transmise la
Departamentul juridic al ISJ Dolj prin directorii unitétilor de invatdmant.
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27.05,2022, ora 12.00.

Orarul reinscrierilor va fi stabilit de cétre conducerea unititii de Tnvitimant si va fi
afisat la loc vizibil, in fiecare unitate, pentru informarea périntilor si a publicului interesat,
inclusiv pe site-ul acesteia, daci existi.

Completarea dosarului: cerere de reinscricre, documente care si ateste schimbdérile
survenite de la Tnscrierea n unitate (dac3 este cazul), aviz ISJ Dolj pentru copiii care nu vor fi
inscrisi la clasa pregatitoare, Tn anul scolar 2022-2023, din motive medicale gi declaratie-
acord de reinscriere la unitate, semnati de ambii parinti/tutore/reprezentant legal.

Un copil va fi retnscris la grupa corespunzitoare varstei, dar nu poate fi refnscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

27 mai 2022—comunicarea listelor cu reinscrierile cétre pirinti si afigarea locurilor
rimase libere pentru etapa de inscriere In anul scolar 2022-2023.
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Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescitoare a grupelor de virsta, respectiv: grupa mare (de regul, copii de 5 ani, impliniti
la 31.08.2022), grupa mijlocie (de reguli, copii de 4 ani impliniti la 31.08.2022) si grupa mica
(de regula, copii de 3 ani, Impliniti la 31.08.2022). Prin exceptie, conform art. 1 alin. 1.1. din
Legea 185/2020 pentru modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, in
etapa a doua vor putea fi inscrisi in invatimantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2
ani, in limita locurilor disponibile si dupi cuprinderea cu prioritate a solicitdrilor pentru grupa
mare, respectiv a celor care implinesc vérsta de 3 ani la 31.08.2022.

In situatia in care intr-o unitate de invfamant numdrul cererilor de inscriere a copiilor
in fnvitaméantul prescolar, primite de la parinti, este mai mare decét numérui de locuri libere,
vor fi aplicate, succesiv, criterii de departajare specifice, cu respectarea numarului maxim de
copii la grupa stabilit de art. 63. alin (1) litera b) din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificirile si completérile ulterioare.

La inceperea anului scolar, unitdtile de invitimént incheie cu péarintii, tutorii sau
reprezentantii legali un Contract educational ce include drepturile si obligatiile reciproce ale
partilor, previazute de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completirile si modificérile
ultericare, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare §i functionare al unitifii de
invitimant in cauza.

—y

I. Colectarea cererilor de inscriere 30.

in perioada 30.05 - 10.06.2022 parintii copiilor vor Inregistra solicitarile de inscriere
in unititile de invatdmént pregscolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile
pentru anul scolar 2022-2023,

- Solicitarea de inscriere va fi insotiti de documente justificative, care s demonstreze
criteriile generale si criteriile de departajare specifice elaborate de unititile de
invatamént prescolar sau cu grupe de prescolari.

- Documente necesare inscrierii, depuse de périnte/tutore/reprezentant legal la unitatea
de invitamant sunt:

1. cererea de nscriere

2. copie certificat de nastere copil

3. copie CI périnte/tutore/reprezentant legal
4. hotaréri judecitoresti (daci este cazul)
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——— . piérinti/tutore/reprezentant legal -

5.declaratia-acord de inscriere la  unitatea  solicitati semnati de ambii

6. adeverinta de salariat

7. fisa medicald completata potrivit reglementiirilor in vigoare, eliberati de medicul de familie
8. avizul IS] Dolj pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregititoare, in anul scolar 2022-
2023, din motive medicale(daca este cazul)

9. documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.

- Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a Inscrierii, precum i
documentele anexate vor fi verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a
unitifii de invatdmant.

- Périntii pot comunica unitétii de invatdmant si prin fax sau posta electronici cererea
tip de nscriere si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere
al unitatii,

- Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor
aferente va fi afigaté la avizierul unitdtii si/sau pe site-ul acesteia.

2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06 -15.06.2022

Dupé inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unititile de
invatdmant prescolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse si vor
afisa listele cu copiii admisi/respinsi, precum si numérul locurilor libere, unde este cazul.

in conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. ¢) din Regulamentul (UE) nr.
20161679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circuiatie a acestor date $i de abrogare a Directivei 95146/CE, denumit in continuarea RGPD,
datele personale sunt pistrate fntr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioadd care nu depdgeste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
datele.

Listele referitoare la Inscrierea copiilor in invitdmantul prescolar in anul scolar 2022-
2023 sunt publice la avizierele si pe paginile de internet ale unitdtilor de Invd{dmant.
Directorii unitiitilor de iInvatimant vor lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-
ul unitdfilor de tnvafimant in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de
inscriere previzute in Calendarul tnscrierii.

Listele in format letric rimén afisate la avizierul unititilor de invitimant pani cel
térziu la data inceperii anului scolar 2022-2023.

Unitdtile de inviitiimiant prescolar sau cu grupe de prescolari, care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapa, nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.
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1. Colectare cereri de inscriere 16.06 - 24.06.2022

fn perioada 16.06 - 24.06.2022, parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care
nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitimant prescolar sau cu grupe de pregcolari in prima
etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastdl etapd, solicitd inscrierea la o unitate de
invitamant cu nivel prescolar care are locuri libere.

Solicitarea de nscriere se va realiza si prin fax, posta electronicd in intervalul orar
afisat de unitatea de invitamént. Vor fi transmise cererea de inscriere tip si documentele
aferente,

Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate
vor fi verificate de membrii comisiei de inscriere a unititii de inviitimant.

2. Procesarea cererilor de tnscriere 27.06 - 30.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscrierere, in toate unititile de
invatimént prescolar sau cu grupe de prescolari, unde au existat locuri disponibile, comisiile
de Tnscriere vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele finale.

Numai in cadrul acestei etape, dupi cuprinderea tuturor copiilor care implinesc
varsta de 3 ani la data de 31.08.2022 si dupid cuprinderea solicitirilor pentru grupa
mare, vor putea fi inscrigi, in limita locurilor disponibile, si copii cu virsta cuprinsi
intre 2 si 3 ani.

ISJ Dolj va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din
unitdtile de invdtimant prescolar sau cu grupe de prescolari de stat §i se va asigura ci
intreaga procedurd se desfigoard cu respectarea prevederilor in vigoare si cu incadrarea in
termenele stabilite, respectiv pana la data de 30.06.2022, ora 16.00.
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CALENDARUL INSCRIERII iN iINVATAMANTUL PRESCOLAR

— — -Pentruanul scolar 2022-2023_ . - .

Data EVENIMENTUL
limiti/perioada

YT I ey

" PREGATIREA INSCRIERII IN INVATAMA!  PRESCOLAR e
11 mai- 13 mai | Afisarea la fiecare unitate de invitimant, inclusiv pe site-ul
2022 acesteia, dacii exista:

- Adresa ME nr 28074/04.05.2022 referitoare Ia cuprinderea copiilor
cu vérste Intre 3 si 6 ani in invatiméantul prescolar, in anul scolar 2022-
2023.

- Capacitatea institutiei (numdrul de copii pentru care a fost proiectats)
- Numiirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul
scolar 2022-2023 (pe grupe de varsta: micd, mijlocie, mare)

- Orarul depunerii cererilor de reinscriere 31 a documentelor aferente
stabilit de conducerea unitiitii de Invatdmant.

Se urmiireste:

*  Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea copiilor
pentru anul scolar 2022-2023 in Consiliul Profesoral.

«  Constituirea in Consiliul Profesoral a comisiei de
refnscriere/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2022-2023.

*  Validarea Comisiei de reinscriere/inscriere a copiilor pentru anul
gcolar 2022- 2023 in Consiliul de Administratie.

"REINSCRIEREA COPILOR PRESCOLARI 16.05-27.05.2022
16 mai - 27 mai - Validarea Consiliului de Administratic a criteriilor generale si
2022 criteriilor specifice de departajare pentru etapa de inscriere a
copiilor nou veniti pe care gradinitele le aplicd atunci cénd sunt
mai multe solicitéri decit numdrul de locuri.
- Se desfagoard etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza
gridinita n anul scolar 2021-2022 si urmeazi si o frecventeze
n anul scolar 2022-2023.
- Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverinta de
salariat (pentru program prelungit)
- fnregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al
Griadinitei pentru anul scolar 2022-2023.
- 27 mai 2022 - Comunicarea copiilor reinscrigi §i a locurilor
rimase libere
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16 - 23 mai 2022 j Criteriile de departajare specifice vor fi transmise in doua exemplare,_'

cadrul ISJ Dolj, prin directorii unititilor de invatamént.

27 mai 2022 Afisarea in fiecare unitate de inviitiméant a:

- orarului pentru primirea solicitirilor

- documentele necesare inscrierii

- criteriile generale si specifice de departajare a locurilor rimase libere
- locurile disponibile dupé etapa de reinscriere

. PRIMA ETAPA DE INSCRIERE IN GRADINIT.
30 mai - 10 iunie | Colectarea cererilor de inscriere
2022 - Solicitarea de inscriere se poate face $i prin fax sau postd electronica

in intervalul orar afisat de unitatea de invafdmant. Vor fi transmise
Cererile tip de inscriere si documentele aferente.

Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

11 iunje - 15 Analizarea/evaluarea de citre Comisia de Tncriere/relnscriere a copiilor
iunie 2022 in invétdméantul prescolar a cererilor de inscriere si afigarea listelor cu

copiii admisi/respingi.

300515062022

15 iunie 2022, | Unititile de invatamént vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi
ora 16.00 pentru anul scolar.2022-2023, prima etapd, lista copiilor respinsi si
locurile rimase libere.

INSCRIERE IN GRADIN
16 iunie - 24 Colectarea cererilor de inscriere
iunie 2422 - Pariniii/tutorii/reprezentaniii iegaii ai copiiior care nu au fost

cupringi intr-o unitate de inviitiimfint prescolar sau cu grupe de
prescolari in prima etapé de inscriere sau care nu an participat la
aceastd etapi, solicitd inscrierea la o unitate de invatimant cu nivel
prescolar care are locuri libere.

Transmiterea cererilor tip nu inseamni inscrierea.

27 iunie - 30 Analizarea/evaluarea de catre Comisia de inscriere/reinscriere a
iunie 2022 copiilor in invitiméntul prescolar a cererilor de inscriere si afisarea
listelor cu copiii admisi/respingi.

30 iunie 2022 | Unitiitile de invdtdmant vor afiga listele finale ale copiilor inscrisi/
admisi pentru anul gcolar 2022-2023, etapa a Il-a,_precum si lista
copiilor respinsi.

__._|-spre_analizi_si_acordarea_avizului.de_legalitate, serviciulvi juridic din | ..
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6.4 Resurse necesare

6.4.1 Resuise materiale

- Mobilier de birou, Computer, Imprimantd, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hértie
xerox, Dosare, Spatiu de afisare/Avizier.

6.4.2 Resurse umane

- Inspectorul scolar pentru educatie timpurie, Conducitorul unitdtii, membrii ai Comisiei de
reinscriere/inscriere de la nivelul unitétii de invitimant.

6.4.3 Resurse financiare

- Conform Bugetului aprobat al unitétii.

7. Responsabilititi
Nr. Compartimentul (postul)/ actiunea (operatiunea) II m |1V A%
crt.
1 Inspector scolar pentru Educatie Timpurie Ap
2 Inspector Scolar General Adjunct v
3 | Inspector Scolar General A
4 Comisii de reinscriere/inscriere  din  unititile de Ap
invatdmant
5 | Serviciul Arhivare Ah

8. Dispozitii finale:

8.1.Procedura va fi difuzati in toate unititile de invitdmént pregcolar sau cu grupe de
pregeolari, directorilor si membrilor comisiilor gi compartimentelor implicate in coordonarea
si desfiasurarea activititii de reinscriere/inscriere a copiilor din judetul Dolj.

8.2. Actuala procedurd va fi revizuitd, in cazul in care apar modificiri organizatorice
sau alie reglementdri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.
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9. FORMULARE
- 9.1. Formular evidenti modificari
Nr. | Editie Data Rev. Data Pag. Descriere Semniitura
ert. editiei reviziei modificare conduciitotului
compartimentului
1 1 16.05.2022 | - - -
9.2. Formular de analizi proceduri
Nr. | Compartiment Conducitor Inlocuitor de Aviz favorabi! Aviz nefaverabil
ert. compartiment drept sau
Nume §i prenume delegat Semnatura Data Observatii |Semniitura | Data
1. SCIM Prof.dr. Oana Lavinia 16.05.
ZAHARIE @/y’ 2022
9.3. Formular de distribuirea procedurii D
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data intririi | Semnitura
ex. prenume primirii retragerii | in vigoare a
procedurii
Domeniul Prof. Irina Stefana | 16.05.2022 - 16.05.2022 )
Management BROSCARU ﬁ/k é
Domeniul Prof. dr. Oana 16.05.2022 16.05.2022
Curriculum si Lavinia P M,
inspectie ZAHARIE v V‘K
scolari -ﬁ
Juridie Jr. Dana 16.05.2022 ; 16.05.2022
MARGARIT- - /L(
COSEI
Inspector Prof. Maria Zoia { 16.05.2022 16.05.2022
scolar pentru CICIU @ &
Educatie 7
Timpurie |
Secretariat Ramona 16.05.2022 , 16.05.2022 !
| STANCESCU ,W W
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10. Anexe, inregistriri, arhivari
Anexele 1-3: o
1. Cerere tip de inscriere
2. Declaratie-acord
3. Cerere tip de reinscriere
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Anexa ¢

CERERE/TIP DE INSCRIERE In DNVATAMANTUL
Chimpearlo pumrats ro ¢ omd apticmie,

FRESCOLAR » 2012

Nrfmeeg [ Eféﬂi ot

1. Dates privind soliciantal :

Nomebef | Pronumeley N S
[lvomiciiu 7 Resedings: sir{ jicd_Ymif dsef ) ﬁnmig

Cod pogtalfl_1 11 | { Miocalitate | JudagiSector:
B e

Calitates sulicitnntoles: ] parinte L] reprezentant begat
Z Date privind copiiu]

Numale: [ | ] Jeitioiz t@ﬁmz*m

Frasansis

CNP: {ﬁ‘?‘

5. Critevil de departajare geneale
Exintd wa eereificet modiced de incadbrae o copiutul By gemdd de tmedinep:
Lol wate drfin i s ATl e pevreing de 1x v oad dicnpitcenins do slasymant pletsieml
Ferpibied Gsuntie dovediid pe banh de docuinten
1L Evepibd ek efin e wn plinatite faituntie dovnditd pe basd de Seewmenish

i:“ Exinti e Yrodi noet o s0rdl din inibeink 4 fomsetriulntd ) ja uniteten b Care
s ureaty insoriarea.

& Baclarstit ds cansimpiming

fj Gamnk b ntesd £ atele parsenele din pradeites sOrere w4 B peslvorale I sl BemanouiRe cepiietet
L I fhais de soeebdl ol primese st provend sloaiwl pesgresd sonlar e adno de emnl comenionts in
prepents verepy
[ Sunenched prevederty Codulul Ponal privied falsst in decleratil, deckss pe propris iy
satekharsie wuit ol Sepind ol datele dn yeeeeeris cbrere saat meule,

Diata mmrﬁamm { § %métw&z solfoitaniuiui]

b E B o R S seiiant d Sk BB e R Beokafhd B e wane e med s I s N R T T S T te R e

e 54 sl
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Anexs J -
DECLARATIE-ACORD
Subsemnatafol, , e et
. wu domicihiwresedings in localimten
. Judeiul/soctorsl )
SiE. ‘ P A
Wl ose . oap. . mna‘tatildntorefeprezentant  logal  al
minorubal/minorel
o OBseuldl fn dota de .
dechur ¢

g oavem/ 9 o avem cusledie comund asepra copilufui.
o Dovedese of am custodia ¢xelusivi a gopilalul dovedita prin urmiloral docunient

eDeclar & ambif plrintl suntern Je acord cu reinserfereadinserierca copilului Ta

Junitatea de Invitfmant)

Cumose o falsol in declorafii este pedepsit de kegea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar of sunt de scord ca datele mele personsle 51 ale
flului/flicel mele siifie prelugrste in vederen inserieril In invithosintul prisar, cu
respeciares  prevederilorLogiing, 19072018 privind misufi de punere In aplicare a
Regulamentului {UE) 2016670 ol Parlamentului Furopean gi al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind profectia perspanelor fizice in cona oo priveste prelucrarss datelor cu caraster
persanal gi privind libera cirenlajie o acestor date gi de abrogare s Directive] 9546/CE
(Regulamentul general priviad protectia datelor).

Declarany:

Numele i prenumele

Semndtura:

Mumele si presumele

Semmniiturg:

Dinta-
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Anexa 3
|3\ SR s 1 O
CERERE DE REINSCRIERE
AN SCOLAR 2022-2023

Subsemnatul(a)....c.cvves i e e e e seeeeeneeeno T CiTATE de
parinte/tutore al Preseolarili.... ..ot , inscris in
anul scolar 2021/2022 la EIUPA  eeeereeeeeereresre s ieeens , domiciliat(a) in
SITAda. ..o s
nr.......Bl...Sc.....et.......ap....., solicit reinscrierea fiului/fiicei mele in anul scolar 2022/2023 la
BEUD e rer e smesia s de la unitatea de TNVAEAMANL ..coiviiiiiiins v,

Date suplimentare copil (alergii, intolerante, certificate medicale care impun conditii speciale
de TETHIIE,ETC. )t eiii it ie s s

Date personale pirinti
TATA: Nume si prenume
Profesia

Telefon ......ccoooocvvivviininninins
MAMA: Nume si prenume
| (0] (= I D UV PR
LOCUT & IMUIICE. .1 e ettt ettt e e e e e reranenas
Telefon ....oooeeiiiiviiiiiinenn.
Declar ca:

[] Cunosc programul de functionare si prevederile Regulamentului de organizare si
functionare al gradinitei si sunt de acord s le respect

[ Imi exprim consimtiméntul pentru colectarea, stocarea si prelucrarea datelor cu
caracter personal in vederea inmatriculirii copilului meu in cadrul unitatii scolare pentru anul

scolar 2022/2023. Am luat cunostintii de drepturile care ne sunt conferite de Regulamentele
GDPR

[] Cunoscénd prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulititii inscrierii faptul cii datele din prezenta cerere sunt reale

Semnatura parintelui...............ccooi



