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5. Descrierea procedurii

5.1.Generalitati

Conform prevederilor OME nr. 5726 din 06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar, Consiliul de administratie are
obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor sau reprezentantilor legali in unitatile de
invatamant.

In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are atributia de a aproba procedura de acces
in unitatea de invatamant al persoanelor din afara acesteia, inclusiv al reprezentantilor mass-mediei,
precum si procedura de acces a parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari, in conditiile
stabilite prin regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant.

Reprezentantii institutiilor cu drept de iIndrumare si control asupra unitatilor de invatamant, precum
si persoanele care participa la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de Tnvatamant
au acces neingradit in unitatea de Invatdmant.

Parintele sau reprezentantul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de invatamant in
concordanta cu procedura de acces, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/directorul
adjunct al unitatii de Invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participa la intalnirile programate cu educatorul/educatoarea/ profesorul pentru educatie
timpurie/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmant prescolar/primar/profesorul diriginte;
e) participa la actiuni organizate de asociatia de parinti;

f) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare a unitatii.




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ACCESUL PARINTILOR/REPREZENTANTILOR
LEGALI/PERSOANELOR STRAINE IN Editia: Il
SCOALA GIMNAZIALA , TRAIAN” CRAIOVA

Cod: P.O. 164 Revizia: 0

Exemplar nr. 1

5.2. Mod de lucru

5.1.1. Pe tot parcursul derularii cursurilor, accesul in unitatea de invatamant se
realizeaza astfel:

a) Accesul persoanelor si autovehiculelor incinta unitatii de invatamant se face numai pe
poarta principala. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin personalului unitatii de
invatamant, Salvarii, Pompierilor, Politiei, Salubrizarii, Jandarmeriei, accesul autobuzelor scolare
RAT, precum si autovehiculelor personalului/firmelor care asigura interventia operativa pentru
remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, apa, telefonie, etc.) sau celor care
aprovizioneaza unitatea. In caz de interventie sau aprovizionare, in registrul de acces se vor face
mentiuni referitoare la intrarea in unitate a acestor autovehicule (ora, marca, numar de inmatriculare,
durata stationarii, scopul) si pentru identificarea conducatorului auto.

b) Accesul personalului didactic, personalului didactic auxiliar, personalului nedidactic si al
elevilor este permis in baza legitimatiei/carnetului de elev/insignei, folosind cartela electronica de
acces.

c) Accesul elevilor si al personalului se face pe poarta principala securizata/pazita
corespunzator, in baza cartelei electronice de acces, iar in localuri prin cele patru intrari.

d) Conform prevederilor OME nr. 5707/01.08.2024 — Statutul Elevului, elevilor le este interzis
sd paraseasca perimetrul unitatii de invatamant in timpul programului scolar, cu exceptia situatiilor
prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant sau a situatiilor de
urgentd, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei. Elevii majori pot parasi perimetrul unitatii
de Tnvatamant in timpul programului scolar, cu informarea profesorului diriginte/a conducerii unitatii
de invatamant, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei.

e) Accesul parintilor in incinta unitatii de invatamant este permis in baza verificarii identitatii
acestora, inregistrarea in registrul de acces si eliberarii ecusonului de vizitator. Parintii au obligatia
purtarii ecusonului la vedere, pe perioada ramanerii in unitatea si restituirii acestuia la punctul de
control, in momentul parasirii unitatii. Conform prevederilor Regulamentului-cadrul de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, parintele sau reprezentantul legal al
copilului/elevului are acces in incinta unitatii de invatamant in concordanta cu procedura de acces,
daca:

- a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant, in zilele in care dirigintele/invatatorul are
activitate pentru suport educational si consiliere parinti, conform planificarii disponibila aici:
http://scoala-traian.ro/documente-utile/

- desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

- depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

- participa la intalnirile programate cu educatoarea/invatatorul/profesorul diriginte;

- participa la actiuni organizate de asociatia de parinti.

f) In situatii speciale de epidemii, pandemii etc. este interzis accesul oricaror persoane in
cladirile unitatii de invatamant, cu exceptia elevilor si a personalului unitatii de invatamant.

g) Accesul altor persoane este permis numai dupa obtinerea aprobarii conducerii unitatii de
invatamant, pe baza ecusonului care atesta calitatea de invitat/vizitator, pastrat si eliberat la punctul
de control in momentul intrarii, dupa efectuarea procedurilor de verificare, inregistrare si control de
catre personalul care asigura paza unitatii de invatamant. Persoanele care au primit ecusonul au
obligatia purtarii acestuia la vedere, pe perioada ramanerii in unitatea si restituirii acestuia la punctul
de control, in momentul parasirii unitatii.



http://scoala-traian.ro/documente-utile/
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h) Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta personelor straine unitatii de
invatamant preuniversitar care intra in incinta acesteia si de a consemna in registrul ce se pastreaza
permanent la punctul de control, datele referitoare la identitatea si scopul vizitei.

i) Este interzis accesul in institutie a personelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de caini, cu arme sau obiecte contondente, cu
substante toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii avand
caracter obscen sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice.

j) Se interzice comercializarea bauturilor alcoolice in incinta si in imediata apropiere a
unitatilor de invatamant preuniversitar.

J) In situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter comemorativ,
educativ, cultural, sportiv etc. prevazute a se desfasura in incinta unitatii de invatamant, organizatorii
activitatilor vor asigura intocmirea si transmiterea la punctul de control a tabelelor nominale cu
persoanele invitate sa participe la aceste manifestari, in baza carora se va permite accesul, dupa
verificarea identitatii persoanelor nominalizate. Prin exceptie, in situatii speciale de epidemii,
pandemii etc., se va evita organizarea intrunirile de acest tip, iar pentru informatii suplimentare,
analiza situatiei scolare a copilului, consultatii individuale, parintii vor comunica telefonic/online cu
educatoare/dirigintele/invatatorul clasei, cel putin o data pe luna.

k) Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile unitatii de invatamant se
vor securiza de catre personalul de paza care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor adoptate
pentru paza contra incendiilor si sigurantei imobilului.

I) Conducerea unitatii de invatamant va informa organele de politie si jandarmeria, la telefon
112 despre producerea sau iminenta producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica
precum si despre prezenta nejustificata a unor persoane in scoala sau in imediata apropiere a acesteia
in vederea dispunerii masurilor legale necesare restabilirii ordinii.

5.1.2. Dupa finalizarea cursurilor si in vacantele scolare, spatiile existente in curtea Scolii
Gimnaziale ”Traian” Craiova, cu exceptia terenului de fotbal acoperit cu gazon sintetic:

a) Pot fi utilizate de catre toti copiil minori, insotiti obligatoriu de un apartinator (parinte,
bunic, frate major etc) si de catre tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeazad cursurile
invatamantului liceal sau profesional pentru joaca, miscare si sport in aer liber, pe baza cartelei
electronice de acces, dupa urmatorul program:

- in timpul anului scolar: de luni pana vineri, in intervalul orar 19.00 — 20.00;

- in zilele de sadmbata si duminicd, precum si in timpul vacantelor scolare: de luni pand
duminica, in intervalul orar 9.00 — 12.00, 16.00 — 20.00, cu exceptia zilelor in care se desfasoara
examene, olimpiade, concursuri, festivitati sau alte activitdti pe care le desfasoara unitatea de
invatamant.

b) In cazul in care utilizatorii mentionati la lit. a) nu sunt elevi ai Scolii Gimnaziale *Traian
Craiova, parintele/reprezentantul legal va depune o cerere privind utilizarea bazei sportive, cu
exceptia terenului de fotbal, isi va asuma prin semnatura respectarea regulamentului si va primi o
cartela electronica de acces.

¢) Utilizatorii mentionati la lit. a) vor respecta urmatoarele reguli:

- Respectarea stricta a orarului afisat;

- Péstrarea curateniei,

- Respectarea ordinii si linistii publice;

- Respectarea regulilor de conduita sportiva;
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- Folosirea spatiilor din curtea scolii numai pentru a joacd, sport sau miscare in aer liber. Este
interzisa orice alta activitate care nu se incadreaza in categoria aceste categorii;

- Folosirea cu grija a mobilierului, locului de joacd, panourile de baschet. Este interzisa
agatarea de cosurile de baschet, lovirea mobilierului si a instalatiilor din locul de joaca;

- Fumatul si consumul bauturilor alcoolice sunt strict interzise;

- Echipamentul sportiv folosit pentru deplasare (biciclete, role, skateboard, trotinete etc.) nu
va putea fi folosit in incinta unitatii de invatamant, ci doar depozitat in apropierea locurilor unde
utilizatorii 1s1 desfasoara activitatile pentru a putea fi supravegheate de catre proprietari care sunt
direct raspunzatori de siguranta acestora,

- Accesul automobilelor, motocicletelor, motoretelor, scuterelor este strict interzis;

- Copilul cu varsta sub 14 ani va fi insotit obligatoriu de un apartinator (parinte, bunic, frate
major s.a.), pentru supravegherea minorului. Apartindtorul raspunde de actiunile si faptele minorilor,
potrivit legii.

- Accesul in spatiile din curtea scolii obiectul se face pe propria rdspundere sau pe raspunderea
parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor, in cazul minorilor.

d) Spatiile existente in curtea Scolii Gimnaziale “Traian” Craiova sunt permanent sub
supraveghere video si orice abatere de la regulile stabilite pentru folosirea lor va fi semnalata politiei
locale de catre personalul unitatii de invatdmant.a

e) Terenul de sport acoperit cu gazon sintetic poate fi folosit de catre elevii Scolii Gimnaziale
“Traian” Craiova si in afara orelor de curs, astfel:

- in timpul anului scolar: in intervalul 19.00-20.00, de luni pana vineri, pe baza cartelei
electronice de acces.

- in weekend si in vacantele scolare in intervalul 8.00-12.00/16.00-20.00, de luni pana vineri,
sub supravegherea personalului scolii, pe baza cartelei electronice de acces.




